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ขั้นตอนที่ 1 การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

1. เข้าใช้งานระบบได้จากลิงค์   https://unicadx.pbru.ac.th/U2T  หรือ แสกน QR Code ดังต่อไปนี้ 

  

2. ลงชื่อเข้าใช้งานระบบด้วย Username และ Password     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Username คือ เลขบัตร ปชช. 13 หลัก 

Password คือ เบอร์ศพัท ์

https://unicadx.pbru.ac.th/U2T
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ขั้นตอนที่ 2 การลงเวลาปฏิบัติงานประจ าวัน 

 
 1.เลือกเมนลูงเวลาปฏิบัติงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.หลังจากคลิกเมนูลงเวลาปฏิบตัิงานจะมีการแจ้งเตือนเพื่อขออนุญาติเข้าถึงต าแหนง่ที่ตั้งปัจจบุันของท่าน ให้เลือกเมนู อนุญาต  

*** หมายเหตุ ระบบจะเข้าถึงต าแหน่งที่ตั้งปัจจบุันของท่านเมื่อลงเวลาปฏิบัติงานเทา่นัน้ หลังจากลงเวลาปฏิบัตงิานแล้วเสร็จ

ระบบจะไม่เก็บข้อมูลต าแหนง่ทีต่ั้งปัจจบุันของท่าน 
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3. หลังจากอนุญาตเข้าถึงต าแหน่งที่ตั้งปัจจุบันของท่าน เพ่ือลงเวลาปฏิบัติงาน เลือกสถานะด้านสุขภาพของตนเอง 

เกี่ยวกับสถานการโรคระบาด COVID-19 เมื่อตรวจสอบแล้วถูกต้อง ให้คลิกเมนู บันทึกเวลา 

 
4. หลังจากลงเวลาเสร็จระบบจะแสดงเวลาที่ลงเวลาปฏิบัติงาน คลิกเมนู แก้ไข เพ่ือบันทึกการปฏิบัติงานรายวัน 
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5.กรอกข้อมูลการปฏิบัติงานในแตล่ะวัน ให้ครบถ้วนและคลิกเมนู บนัทึกข้อมูล 

 

6.เมื่อบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานแล้ว หากต้องการแกไ้ข ให้คลิกที่ เมนูแก้ไข เพื่อไปยังหน้าจอการแก้ไขข้อมูลการปฏิบัติงาน 

 

 

คลิกเพื่อแก้ไขข้อมลูการปฏิบัติงาน 

คลิกเพื่อลบข้อมลูการปฏิบัติงาน 
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7. เมื่อบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จระบบจะแสดงสัญลักษณ์ เพื่อแสดงให้ทราบว่าบันทึกข้อมูลแล้ว
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การบันทึกผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

1.การบันทึกผลการปฏิบัติงานรายเดือน โดยการเลือกเมนู บันทึกการปฏิบัติงานรายเดือน 

 

2.เลือกเดือนที่ต้องการบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานสรุปรายเดือน จากนั้นคลิกค้นหา เพ่ือแสดงภาระงานในแต่ละเดือน 

 

 

3.หลังจากเลือกเดือนที่ต้องการระบบจะแสดงแผนงานและตัวชี้วัดการตรวจรับงานในรอบเดือนนั้นๆ เพ่ือให้ผู้จ้างงานกรอก

ผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานและแนบเอกสารหลักฐานต่อไป 
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4.เมนูจัดการข้อมูล (หมายเลข 1) คลิกเพ่ือไปยังหน้าจอการบันทึกผลการปฏิบัติงานรายเดือนในข้อนั้นๆ  

สถานะ (หมายเลข 2 )  แสดงสถานะการด าเนินการบันทึกข้อมูล และผลการรับรอง (หมายเลข 3) ระบบจะแสดงข้อมูล

การตรวจสอบรับรองผลการปฏิบัติงานของผู้บันทึก โดยอาจารย์ที่ปรึกษาประจ ากลุ่ม 

 

 

5. สัญลักษณ์และข้อควรระวังในการบันทึกผลการปฏิบัติงาน 

 

 

 

6. เมื่อคลิกจัดการข้อมูล จะแสดงระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกผลการปฏิบัติงานโดยกรอกข้อมูลในข้อที่ 1 และเลือก

เอกสารหลักฐานการปฏิบัติงาน ในข้อที 2  เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกเมนูบันทึกข้อมูล
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7. เมื่อบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานแล้ว ระบบจะแสดงระบบจอบันทึกผลการปฏิบัติงานและมีสถานะเพ่ือให้คลิกเพ่ือ รับรอง

และส่งงาน ในข้อดังกล่าว ข้อที่ 2 เมื่อคลิกส่งงานแล้วจะไม่สามารถแก้ไขผลการปฏิบัติงานได้อีก  และข้อมูลการปฏิบัติงาน

จะส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษาประจ ากลุ่มเพ่ือตรวจสอบและรับรองการปฏิบัติงาน เมื่อรับรองแล้วสถานะจะแสดงใน ข้อที่ 3 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


